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OBJETO DEL CONTRATQ

Grupo

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa para brindar el soporte en las |
labores de organizacion y conformacion de los expedientes relacionados con las funciones del Grupo de Cumplimiento de
Ordenes Judiciales y Articulacién Institucional, asi como la organizacidn y contrel de los documentos gestionados par

NUMERO DE )
|  PAGO i

|

NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES)

JOHANA ANDREA VILLANUEVA GOMEZ

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

—

—J

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL
CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

1. Implementar las estrategias y controles para la
correcta aplicacién de los procesos técnicos
archivisticos frente a la creacién, manejo vy
| actualizacion de los expedientes fisicas y/o
digitales, resultantes en el proceso de
cumplimiento de las drdenes judiciales

[ Para el cumplimiento de la presente obligacién, se realizaron las
siguientes actividades en el periodo de ejecucidn contractual:

Siguiendo el procedimiento especificado en la guia GD-GU-06 Gufa
| PARA LA CONFORMACION Y ORGANIZACION DE EXPEDIENTES EN
CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICALES DE RESTITUCIGN DE
TIERRAS se realizo la revisidn y la aplicacion de los procesos técnicos
archivisticos a 23 carpetas los cuales contienen un total de 3.680
folios {4 cajas} de la orden proyecto productivo a los cuales se le
realizaron los siguientes procedimientos:

Retiro de duplicidad

Sacar copias de acuerdo con los tipos documentales
Retiro de ganchos

Organizacidn cronoldgica del expediente

La relacién de tos expedientes gestionados se describe en el item 2
del presente informe.

2. Realizar la conformacion de expedientes fisicos
y magnéticos correspondientes al rezago segtin el
procedimiento establecido en los archivos de
gestion, para lo cual se deberd gestionar minimo 25
expedientes (4 cajas} al mes

Para el cumplimiento de la presente obligacidn, se realizé la siguiente
actividad durante el mes Marzo:

Conforme con la aplicacién de los procesos archivisticos descritos en
el item 1, se procede a realizar 1a confermacion de las 23 carpetas (4
cajas) de los siguientes beneficiarios:

NOMBRE DE
LA SERIE O ASUNTO o o
SUBSERIE
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto 76111312100320140001400 Restrepo 211
Productivo Florez Sandra Patricia CC 1116234551
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto 500001312100220130003000 Montoya 36
Productivo Fernandez Juan Gabriel CC 17341455
Qrden Sentencia Radicado N° 7
Proyacto 76001312100320170000200 Avala 165
_Preductivo | Rodriguez Antonio CC 16652848 | -
Orden [ Sentencia Radicado N°
Proyecto 1500131210012016G008400 Maria 128
Productivo Rubiela Erazo De Largacha CC 25340585
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto 86001312100220130031800 Portillo 201
__Productivo Ortega Carlos Willinton CC 18154519 -
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto 86001312100120130031800 Portille 54
Productivo Ortega Carlos Willinton CC 18154519 |
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Orden ' Sentencia Radicado N°
Proyecto 20001312100120150012700 Soraca I 208
' | Productivo | Navarro Rosa Maria CC 49693448 -
CGrden Sentencia Radicado N° ‘
Proyecto | 20001312100120150012700 Soraca . 163
Productivo | Navarro Rosa Maria CC 49693448 ‘
Orden ; Sentencia Radicado N°
Proyacto 2001312100120160000600 Maestre 212
_Productivo | Palmera Eva Maria CC 39065503 ~
Orden # Sentencia Radicado N° ,
Proyeacto Z2000131210G320130006000 Zabala 197
_Pﬂd_g_gt_i\_{o__r ____Mendoza Fabio CC 79117566 I
Orden . Sentencia Radicado i° T
Provecte 20001312100320130006000 Zabala | 33
 Productiva Mendoza Fabio CC 79117566 '
Orden Sentencia Radicado N° '
Proyecto Z20001312100320150011200 Pefia de i9%
Productivo Vargas Doris Beairiz CC41356537 |
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto 20001312100320150011200 Pefia de 123
_ Productive | Vargas Doris Beatriz CC 41356537
Orden ‘ Sentencia Radicado N° \
Proyecto 76111312100120150004800 Pulido Pulide 199
| Froductivo Eduardo CC 220842 .
| Orden | Sentencia Radicado N° ,
Proyecto 76111312100120150004300 Pulide Pulida 203
Productivo Eduardo CC 220842 .
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto |  50001312100220130008701 Acosta 206
Productivo Pabdn Hernando €C 1808323% B S
Orden Sentencia Radicade N°
Proyecto 500013121002201300C8701 Accsta 159
__Productivo o Pabdn Hernando CC 19083239 |
Orden ‘ Sentencia Radicado N°
Proyecto 86001312100120140034500 Adalberto 197
| Preductivo | Chitan Guerrero CC 18156719 | B
Orden | Sentencia Radicado N° |
Proyecto 86001312100120140034500 Adalberto | 201
_Productivo \ __ Chitan Guerrero CC 18156719 '
Orden Sentencia Radicado N°
Proyecto | 86001312100120140034500 Adalberto 204
Productivo Chitan Guerraro CC 18156719 |
Orden Sentencia Radicado N° \
Proyecto | 8600131210012014003450C Adalberto 51
| Productivo 1__ _ Chitan Guerrero CC 18156719 ‘
Orden Sentencia Radlcado N :
Proyecto ‘ 200013121G0120150013200 Anibal Luis ‘ 199
_ Preductivo | Arsenio CC 5713271 - |
Crden Sentencia Radicado N°
Proyecic 20001312100120150013200 Anibal Luis | 131
| Productive | Arsenio CC 5713271 |
Total 3680

Es necesario indicar gue el traslade conmemorande GCOJAI 00310 de
2023 se encuentra en proceso de revision y se tiene estipulado
realizar |a entrega de los expedientes subsanados y radicados para el
mes de abril al archivo de gestion centralizado.
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3. Realizar la organizacidon cronoldgica de los
expedientes fisicos vy digitales, Ejecutando
procesos técnicos de identificacién, rotulado, hoja
de control y foliacion de la informacién de los
| expedientes de la regién que le sea asignada '

4. Realizar la aplicacion del procedimiento y el
formato implementado por la entidad para la

[ z - ) )
gestidn, custodia y préstamos de expedientes.

Para el cumplimiento de la presente obligacion, se realizaron las

siguientes actividades en el periodo de ejecucion contractual:

| Una vez realizada la validacion del traslado documental con
| memorando N° GCOJAI 00240 del afio 2023 por parte del Archive de
| Gestidn Centralizade de la Unidad, se procede a realizar fas
correcciones y ajustes a dicho traslado con sus respectivos formatos
y hojas control, a un total de 1 caja la cual contiene 6 carpetas y un

total de 948 folios como se detallan a continuacion:

NOMBRE DE
LA SERIE O ASUNTO EOOLISE
SUBSERIE
BEsh Orden Proyecto Productivo Sentencia
Radicado N° 76111312100320140001400
Proyecto i 211
Productive Restrepo Florez Sandra Patricia CC
1116234551
Orden Orden Proyecto Productivo Sentencia
Radicado N° 76111312100320140001400
Proyecto - 157
Productivo Restrepo Florez San;ira Patricia CC
1116234551 panlyen P4
Orden Orden Proyecto Productivo Sentencia
Proyecto Radicado N® 76211312100320140003600 199
Productivo Buitrago Vargas Luz Amanda CC 38851063 )
Crden Crden Proyecto Productivo Sentencia
Proyecto Radicado N” 76111312100320140003500 131
Productivo Buitraqr Vargas Luz Amanda CC 38851063 L.
QOrden rden Proyecto Productive Sentencia
Proyecto Radlcado N® 70001312100220130009700 218
Productivo Brite De Pimienta Rosmary CC 4051279C S
Orden Orden Proyecto Productivo Sentencia
Prayecto Radicado N” 70001312100220130005700 32
Productivo Brito De Pimienta Rosmary CC 40912730 |
Total | 948

Durante el periodo de informe no se realizarcn acciones encaminadas
a aplicacién del procedimiento y el formato implementado por la
entidad para la gestion, custodia y préstamos de expedientas, sin

embarga, me encuentro con la disposicidn para realizar prestamas de
expedientes cuando esta actividad me sea asignada.

5. Gestionar las acciones que se requieran para la |
| realizacidon de traslados y transferencias de
primera edad, de acuerdo con el procedimiento y
formatos establecidaos por |la Entidad.

= TR e |
Para ei cumplimiento de la presente obligacidn, durante 2l mes de |

marzo se realizaron las siguientes actividades en el marco de la
gjecucion contractual:
|En busqueda de asegurar la constante actualizacién de los |
GD-GU-06 GUIA PARA
EXPEDIENTES

expedientes

CONFORMACION
 CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DE RESTITUCION DE

mediante la guia

Y ORGANIZACION DE

LA
EN |

TIERRAS se procedit a elaborar los respectivos formatos de traslado |
documental y proyeccién de memorandos para trasladar al archivo de |
gestién centralizado de la unidad los siguientes expedientes:

Memorando 00240 del 02 de marzo de 2023 correspondientes a los

| expedientes de la orden proyecto productivo el cual ya fue revisado

por parte del archivo de gestidn centralizado con fecha de radicacion
; | el dia 27 d2 marzc como se relaciona a continuacién:

ORDEN

N.DE
MEMORANDQ

N.

CARP

N° DE
FOLIQS

Ordenes de Proyectas

Productivos

| GCosal 00240 i

6

948 |

uso. Si desea consultar la version vigente v contrelada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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Meamorando 00310 del 22 de marzo de 2023 correspendientes a los
expedientes de la orden proyecto productivo el cual se encuentra en
revision por parte al archivo de gestion centralizado coma se relaciona
a confinuacion:

N.DE N°DE

Rl memoranna | N A% 1 raues

Jrdenes de Proyactos ‘ GCOJAI 00310 3680
Productlvos

Por otra parte, fueron radicados los Memorandos CO241 v 00247 el
dia 10 de marzo correspondientes a las drdenes de compra de predios
COMO s& muestra & continuacion:

N.DE N® DE
izl MEMORAND NEe il FOLIOS
Ordenes de compra de predios A 26
Ordenes de compra de predios 24 706
TOTAL 50 3434

6. Participar en los espacios requeridos para los
procesos de mejoramiento y actualizacidén de
expedientes de las drdenes judiciales y la
articulacidn interinstitucional.

Se participo en el procese de transferencias de la vigencia 2023 [z cual
se llevé a cabo el dia 08 de marzo — en la cual se especificaron los
lineamientos frente a las transferencias documentales del 2023
dirigido por Yeimy Natalia Parra Ortiz.

7. Las demas actividades asignadas para el
diligente cumplimientc de su contrate.

Curante el pericdo de informe no se realizaron actividades diferentes
a las relacionadas en los primeros 6 ftems, sin embargo, me encuentro
ldispuesm a realizar cualguier actividad adicional que me sea indicada, |

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

—LM(

" LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE - |

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL

{LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

| En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento o

| cabalidod de las obligaciones establecidas en el
| descritas en el presente informe.

JOHANA ANDREA VILLANUEVA om
FIRMA DEL SUPERVISOR

mismo por parte del contratista y el desarrolfo de las actividades

FIRMA DEL SUPERVISOR **

** Solo para el caso en que el contrato cuente con supervisidn compartida

St usted copia o imprime gste documents, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulle el Sistema de Informacion Strategos





